
   

  
  

Информация о проведении конкурса на замещение вакантной
должности

  

Следственное управление Следственного комитета Российской Федерации по Чукотскому
автономному округу объявляет о приеме документов для участия в конкурсе на замещение
вакантной должности федеральной государственной гражданской службы - старший
специалист 1 разряда.

Указом Президента Российской Федерации от 31.12.2005 № 1574 данная должность отнесена к
категории «специалисты», и входит в старшую группу должностей, регистрационной код
17.1-3-4-031.

Основное направление деятельности - документационное обеспечение следственного
управления (прием, обработка, отправка и доставка корреспонденции; ведение учетной
документации).

Квалификационные требования: наличие высшего образования, знание стандартов
делопроизводства, деловой переписки, оформления документации и формирования архива;
навыки работы на персональном компьютере, приема и регистрации входящей и исходящей
корреспонденции. Оформление в соответствии с трудовым законодательством, заработная
плата согласно штатному расписанию. 

Для оценки профессионального уровня претендент на замещение должности федеральной
государственной гражданской службы в течение 21 календарного дня представляет в
следственное управление документы, предусмотренные пунктом 7 Положения о конкурсе на
замещение вакантной должности государственной гражданской службы Российской
Федерации, утвержденного Указом Президента РФ от 01.02.2005 № 112 «О конкурсе на
замещение вакантной должности государственной гражданской службы Российской
Федерации». Документы представляются по адресу: г. Анадырь, ул. Южная, д.6, следственное
управление Следственного комитета Российской Федерации по Чукотскому автономному
округу, тел. 2-84-05, 2-82-18.
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